
  
 

 

 

Wangen SZ ist eine politische Gemeinde im Bezirk March mit 5‘000 Einwohnern und bietet 

ein vielfältiges Dorfleben in einer attraktiven Wohnregion. 
 

Im Zuge der Nachfolgeregelung des langjährigen Stelleninhabers suchen wir  

per 1. Mai 2020 oder nach Vereinbarung eine/n 

 

Gemeindeschreiber/in  
 

Ihre Aufgabenbereiche: Als Bindeglied zwischen dem Gemeinderat und der Verwaltung 

haben Sie ein äusserst vielfältiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet: organisatorische 

Führung der Gemeindeverwaltung mit administrativer und personeller Verantwortung, 

Vorbereitung der Geschäfte des Gemeinderates in Zusammenarbeit mit den Abteilungen, 

Beratung und Unterstützung des Gemeinderates sowie des Gemeindepräsidenten, Proto-

kollieren der Gemeinderatssitzungen und Koordinieren des Vollzugs der Beschlüsse, Orga-

nisation und Durchführung von Abstimmungen, Wahlen und der Gemeindeversammlung, 

Weiterentwicklung diverser Gemeindeprojekte wie Organisation, Kommunikation, Digitali-

sierung, etc., Mitarbeit in Kommissionen und Arbeitsgruppen. 
 

Wahlvoraussetzungen: Wählbar ist, wer die Gemeindeschreiberprüfung im Kanton Schwyz 

bestanden hat, Inhaber des Rechtsanwaltspatentes ist oder die Fachprüfung einer aner-

kannten Verwaltungsschule erfolgreich abgelegt hat. (Reglement über die Prüfung und 

die Wahl der Land- und Gemeindeschreiber des Kantons Schwyz, SRSZ 152.113, § 3 

Wahlvoraussetzungen, Gesetzessammlung www.sz.ch) 
 

Ihr Profil: Sie sind der March verbunden und haben idealerweise einen Bezug zur Ge-

meinde Wangen, besitzen eine kaufmännische und/oder juristische Ausbildung und verfü-

gen über mehrjährige Führungs- und Berufserfahrung. Durch ihr ausgezeichnetes Sprach-

gefühl fällt es Ihnen leicht, sich schriftlich und mündlich auszudrücken. Zu Ihren Eigen-

schaften zählen hohe Sozialkompetenz sowie Belastbarkeit. Sie haben Freude am Umgang 

mit den unterschiedlichsten Anspruchsgruppen. Ausserdem besitzen Sie eine hohe Dienst-

leistungsbereitschaft, politisches Flair und können Prioritäten setzen. 
 

Ihre Chance: Die Gemeinde Wangen bietet Ihnen eine vielseitige, interessante und her-

ausfordernde Tätigkeit, welche ein hohes Mass an Selbständigkeit und Verantwortung in 

sich birgt, sowie zeitgemässe Anstellungsbedingungen. 
 

Anstellung: Die Anstellung erfolgt durch Volkswahl für die Amtsdauer 2020-2024. Vorge-

sehenes Wahldatum: 20. Oktober 2019. 

http://www.sz.ch/


 

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre schriftlichen Bewerbungsunterlagen 

mit Lebenslauf, Foto, Zeugniskopien und Referenzen bis 20. Juni 2019 an die Gemeinde 

Wangen, Personalkommission, Postfach 264, 8855 Wangen. Für weitere Auskünfte steht 

Ihnen Gemeindepräsident Daniel Hüppin (Tel. 079 / 349 35 84) oder Gemeindeschreiber 

Urs Bruhin (Tel. 055 /450 80 23) gerne zur Verfügung. 

 
Wangen, im Juni 2019     Gemeinderat Wangen 
 
 
 
 


